
담당 부서장 임원 대표이사
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부서 직급 성명

주민번호

주소

준수사항

  1. 퇴직에 따른 인수인계서를 철저히 작성하여 퇴직 시 까지 책임과 임무를 다한다.

  2. 퇴직 후 3년간 회사의 영업비밀을 제 3자에게 공개하거나 누설하지 않는다.

상기 본인은 위와 같은 사유로 사직서를 제출합니다.

20     년        월          일

제출자  :                    (인)

퇴사사유

확인내용

반납확인

출입증카드 인수인계서 기타

사   직   서
결

재


